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FOLHA DE PONTO PARALELO

ORIENTAÇÕES: 

1- INDICAR  O/A SERVIDOR/A RESPONSÁVEL  PELA REGIÃO, QUE TERÁ AS SEGUINTES ATRIBUIÇÕES: 

A) COLETAR AS ASSINATURAS NO PONTO PARALELO DO SINDSEP; 

B) ORIENTAR OS SERVIDORES DA OBRIGATORIEDADE DO PREENCHIMENTO DOS CAMPOS, DE FORMA LEGÍVEL (LETRA DE FORMA) NA FOLHA DE PONTO PARALELO, COM EXCEÇÃO DO CAMPO DA ASSINATURA; 
C) AS FOLHAS DEVEM SER INDIVIDUALIZADAS POR DATA, OU SEJA, UMA FOLHA DE PONTO PARALELO PARA CADA DIA.

D) DEVERÁ SER REALIZADO O ENVIO DA LISTA DE PRESENÇA (PONTO PARALELO) PARA O EMAIL:  JURIDICO@SINDSEP-SP.ORG.BR, APÓS O FINAL DA GREVE.
2- EM CASO DE DÚVIDAS ENTRAR EM CONTATO POR MEIO DO TELEFONE DO SINDSEP (11) 2129-2999 – Departamento Jurídico  
UNIDADE DE TRABALHO______________________________________                        FOLHA DE PONTO - DATA: 08/03/2018
	RF
	NOME LEGÍVEL DO SERVIDOR
	ASSINATURA DO SERVIDOR 
	LOCAL DE TRABALHO 
	REGIÃO
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